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1. AMAC:

Bu prosedurin amaci, isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin calisanla isyerine
ve gevresine verebilecedi zararlarin ve bunlara karsi alinabilecek énlemlerin belirlenmesi amaci ile
yapilmasi gerekli calismalari proaktif yaklasim iginde tehlike kaynagini risk olusmadan bertaraf

ederek, guvenli alanlar olustururken galisanlarin saghgini ve glivenligini korumaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir risk dederlendirme galismasi yapilan alandaki: -

o Isyerini,

o Isyerinde kullanilan tiim makine, tesisat, bina, eklenti ve sosyal tesisleri,
« Isyerinde calisan firma sorumlularini ve galisanlari,

e Ziyaretci ve tedarikgilerini kapsar.

3. TANIMLAR _
Calisan Temsilcisi: Is saghd ve glivenlidi ile ilgili calismalara katilma, ¢alismalari izleme, tedbir

alinmasini isteme, tekliflerde bulunma ve benzeri konularda galigsanlari temsil etmeye yetkili

galisan.

Destek Elemani: Asli gérevinin yaninda is sagligi ve glivenligi ile ilgili 6nleme, koruma, tahliye,
yanginla miicadele, ilk yardim ve benzeri konularda 6zel olarak gérevlendirilmig uygun donanim ve
yeterli egitime sahip kisi.

Diizeltici Faaliyet: Belirlenen bir uygunsuzlugun ana sebebini ortadan kaldirmak ve tekrarini

engellemek igin yapilan faaliyetler.

Is Giivenligi Uzmani: Usul ve esaslari ydnetmelikle belirlenen, is sagligi ve givenligi alaninda
gorev yapmak (zere Bakanlikga yetkilendirilmis, is glivenligi uzmanhgdi belgesine sahip, Bakanlik ve
ilgili kuruluslarinda calisma hayatini denetleyen miifettisler ile miihendislik veya mimarlik egitimi
veren fakdltelerin mezunlari ile teknik eleman.

Is Kazasi: isyerinde veya isin yiriitimii nedeniyle meydana gelen, 6lime sebebiyet veren veya

vicut biitiinlugind, ruhen ya da
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Is Saghgi ve Giivenligi Kurulu: Elli ve daha fazla calisanin bulundugu ve alti aydan fazla siiren
strekli iglerin yapildidi isyerlerinde igveren, is sagligi ve glivenligi ile ilgili calismalarda bulunmak
lizere olugturulan, isverenin kararlarini uyguladigi kurul.

Isyeri Bina ve Eklentileri: isyerine bagli calisilan alanlar, galisanlarin girip cikilabilecegi bina,
tesis vb. ile dinlenme, gocuk emzirme, yemek, uyku, yikanma, muayene ve bakim, beden ve
mesleki egitim yerleri ve avlu gibi diger eklentiler.

Isyeri Hekimi: Is sagligi ve giivenligi alaninda gorev yapmak tizere Bakanlikca yetkilendirilmis,

isyeri hekimligi belgesine sahip hekim.

Kabul Edilebilir Risk Seviyesi: Yasal ylkimliliklere ve isyerinin dnleme politikasina uygun,
kayip veya yaralanma olugturmayacak risk seviyesi.

Meslek Hastaligi: Mesleki risklere maruz kalma sonucu ortaya gikan hastalik.
Olay: Yaralanmaya veya sagligin bozulmasina veya 6lime sebep olan veya sebep olacak

potansiyele sahip olan, isle ilgili vaka.

Onleyici Faaliyet: Potansiyel bir uygunsuzlugun (heniiz ortaya ¢lkmamis) sebebini ortadan
kaldirmak igin yapilan faaliyetler.

Ramak Kala Olay: Isyerinde meydana gelen; calisan, isyeri ya da is ekipmanini zarara ugratma
potansiyeli oldugu halde zarara ugratmayan olay.

Risk Degerlendirmesi: isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin belirlenmesi,
bu tehlikelerin riske dénismesine yol agan faktorler ile tehlikelerden kaynaklanan risklerin analiz
edilerek derecelendiriimesi ve kontrol tedbirlerinin kararlastiriimasi amaciyla yapilmasi gerekli
calismalar.

Risk: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana gelme
ihtimali.

Tehlike: isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisani veya isyerini etkileyebilecek zarar

veya hasar verme potansiyeli.
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Bu proseddre iligkin olarak tehlikelerin tanimlanmasi, risklerin degerlendirilmesi ve kontrol

tedbirlerinin belirlenmesinde igveren ve tiim calisanlar sorumludur.

5. RISK ANALiZi VE RiSK DEGERLENDIRMESINDE iZLENECEK METOTLAR
5.1 Risk Analizi ve Risk Degerlendirmesi GCalismalarinin Gergeklestirilme Siklig::

1. Ise baglama asamasinda

« Isyerinin kurulup retime baglamasindan hemen sonra,

« Isyerinin daha 6nce kurulmug ancak risk analizi ve risk degerlendirmesi calismalarinin hig
yapiimamig olmasi halinde,

2. Degisiklik durumunda

« Isyerinde malzeme ekipman, konum, teknoloji ve prosedir degisikliginde,

« Yeni ve ciddi bir tehlikenin ortaya ¢ikmasi durumunda,

* Risk degerlendirme ile ilgili kontrol alismalari esnasinda yeni bir riskin tespit edilmesi halinde,

3. Is kazasi, meslek hastaligi vb. durumlarda
« Isyerinin tamamini ya da blylk bir kismini etkileyebilecek bir kaza, is kazasi, meslek hastaligi ya
da olayin meydana gelmesi halinde,

4. Duzenli araliklarla
« Isyerinden ve etkilenme alanindan kaynaklanan tehlikelerin ve bu tehlikeler sonucu ortaya ¢ikan
risklerin yapisinda ve faaliyetlerdeki ya da isteki degisimin derecesine bagli olarak yapilacaktir,

5.2 Risk Analizi ve Risk Degerlendirmesi Calismalarinda Dikkat Edilecek Hususlar
Risk analizi ve risk degerlendirmesi galismalari yapilirken asagidaki hususlar dikkate alinacaktir.

a) Rutin veya rutin olmayan faaliyetler,
b) Isyerine erisebilme imkanina sahip personelin faaliyetleri (tageronlar ve ziyaretgiler dahil),
c) Insan davranislari, kabiliyetleri ve diger insan faktorleri,

d) Isyerinin digindan kaynaklanan ve isyerinde kurulugun kontrolu altindaki insanlarin saghgini ve
guvenligini olumsuz yénde etkileme kabiliyetine sahip olan belirlenmis tehlikeler,

e) Isyerinin civarmda kurulusun kontroll altindaki igle ilgili faaliyetlerden kaynaklanan tehlikeler,
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f) Kurulug tarafindan veya baskalari tarafindan temin edilmis olan isyerindeki altyapi, teghizat ve
malzemeler,

g) Kurulug, kurulusun faaliyetleri veya malzemeleri (izerinde yapilan veya yapilmas teklif edilen
degisiklikler,

h) Risk degerlendirmesi ve gerekli kontrollerin uygulanmasi ile ilgili uygulanabilir yasal
yukdmlultkler,

i) Is alanlarinin, proseslerin, tesislerin, makine/teghizatin, isletme prosedurlerinin ve ig
organizasyonlarinin tasarimi ve bunlarin insan kabiliyetlerine uyarlanmasi
Risk Analizi ve Risk Degerlendirmesi Is Akis Semasi
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» Baglangicta Is Yeri Hekimi ve/veya Is Giivenligi Uzmani tarafindan hazirlanan risk analizi
calismalari stirecin devaminda ilgili varsa Is Sagligi ve Giivenligi Kurulu, birim yetkilisi veya
yetkilileri tarafindan surekli olarak izlenecek ve kontrol tedbirlerinin uygulanmasi ile risk skorlari
azaltilarak iyilegtirme calismalari gergeklestirilecektir.

» Belirlenen risklerin kabul edilebilir seviyeye indirilinceye kadar sirekli izlenmesi gerekmektedir.

» Kabul edilebilir seviyeye indirilen risklerde ise olasilik ve siddetlerinin artmamasi igin alinmis olan
onlemlerin devamlihgi izlenmelidir.

5.5 Risk Degerlendirmesi

Sistematik metotlarla ¢alisma ortami, sartlari ya da ¢evrede var olan tehlikeleri belirlemek, riskleri
ortaya gikarmak ve riskleri kontrol etmek icin uygun nitel ve/veya nicel ydntemler kullanilarak

yapilan calismalarin bitiinidir. Isverenlerin asagidaki genel prensiplere uygun tedbirler almasi
uygun olacaktir;

* Tehlikelerin 6nline gegmek

« Oniine gecilemeyen kaginiimaz tehlikeleri degerlendirmek

« Tehlikeler ile kaynaginda miicadele etmek

« Isleri kisilere uygun hale getirmek. Ozellikle isyeri tasariminda, is makinesi, galisma ve Gretim

yontemi secimlerinde, Uretim temposunun saglida etkilerini diisirmek ve monotonlugunu
azaltmak « Teknik gelismeleri adapte etmek

« Tehlikelilerin yerine tehlikesizleri veya daha az tehlikelileri ikame etmek

« Calisma ortamina iligkin tim kosullari, teknolojiyi, is organizasyonunu, galisma kogullarini ve
sosyal iligkileri bir arada degerlendirerek birbirini destekler mahiyette tedbirler alma politikasi
gelistirmek ‘

« Toplu korunma &nlemlerine kisisel korunma &nlemlerinden daha ok dncelik vermek « Iscilere

uygun talimatlar vermek

5.5.1 Tehlike Belirleme Girdileri

« Benzer sistemleri incelemek

« Is Sagligi ve Guvenligi’ ne iliskin hukuki ve diger sartlar,
« Literatlr taramasi (standart vb.)

« Calisanlar ve diger ilgili taraflardan alinan bilgiler,

o Isyerin
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« Benzeri diger igyerlerinden elde edilen veriler,

« Uc giinden fazla isgiinii kaybi ile sonuglanan is kazalari ile ilgili kayit

« Denetim sonuglari,

« Iletisim belgeleri,

« Elektrik kullanimi,

« Imalat hakkinda bilgi

« Saha planlari,

« I5 akis semalari, Is aktivitelerinin gézden gegirilmesi

» Makine, ekipman vb. bilgiler,

» Malzeme envanterleri (ham maddeler, kimyasallar, atiklar, -Grlinler ve alt Urlnler),
« Kimyeuvi, fiziki ve biyolojik ajanlar listesi, kimyasal ve tehlikeli maddelere ait Glivenlik Bilgi
Formlari (GBF),

e Yontemler, gérevler,

« Tibbi/ilk yardim raporlari, Saglik Riskleri taramasi

 Ortam o6lglim raporlarinin incelenmesi

« Imalatgi verilerinin degerlendirilmesi

« Teknik periyodik kontrol raporlarinin incelenmesi

« Patlayici tahribati
Genel Tehlike Listesi
* Yiksekten dlisme

* Ayni seviyede disme
» Malzeme dligmesi

« Bir seye garpma

« Bir seyin carpmasi

« Kimyasallara maruz kalma

« Firlayan madde

» Ugusan madde

e Kayma « Bir seyin batmasi- kesmesi
* Strlklenme
« Zorlanma * Yangin

 Gazdan bogulma
« Kaynak 1sigina maruz kalma
e Zehirlenme

» Gdze capak kagma
« Sicak ylizeylere temas (ates, kaynar su)

» Elektrik garpmasi
« Parlayici tahribati
Tehlike Sonucu Hedef Listesi

e Panik ve diizenin bozulmasi

Insanlarda

e Gz o St
e Kulak » GOgls Kalca
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e Kafatasi e Karin

e Boyun e Sindirim sistem,
* Kol e Urener sistem

* Bilek e Solunum sistemi
e El e Kardiyovaskdler sistem
e Parmak e Bel

e Ayak /Bacak e Eklem
Insanlar Disinda

* Malzeme hasari veya kaybi
 Ekipman hasari veya kaybi
» Tesis hasari

o Is glicti kaybi

o Is siiresi kaybi

o Isletmenin Prestij kaybi

5.5.2 Ise Baslanmadan Once Toplanip Degerlendirilmesi Gereken Veriler
« Kimyevi, fiziki ve biyolojik ajanlar listesi,
o Is aktivitelerinin gézden gegirilmesi,

¢ Ortam 6lgim raporlarinin incelenmesi,
e Is kazasi ve hadise (olay) raporlarinin incelenmesi,

e Literatiir taramasi (standart vb.),
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o Imalatg verilerinin degerlendiriimesi,

e Uzman goruslerinden yararlaniimasi,

e Teknik periyodik kontrol raporlarinin incelenmesi,
e Benzeri diger isyerlerinden elde edilen veriler,

5.5.3 Risk Degerlendirmesinde Kisisel Sorumluluk

e Yeteneklerinin ve sinirlarinin farkinda olmak,

¢ YOnetim sistemlerine uygun ve disiplinli calismak,
« Kendisinin ve digerlerinin glvenligini gdzetmek,
e Etkin takim elemani olmak,

e Miicadeleci olmak,

e Degisime uyum saglamak

5.5.4 Risk Degerlendirmesinin isverenler Agisindan Yararlari

» Tehlike ve risklerini énceden gdrebilme

» Uluslararasi sayginlik ve gegerlilik

» Proaktif yaklasimla acil durumlar igin her an hazirlikli olma

o Istenmeyen durumlarin dnlenmesi ile kayiplarin azaltiimasi

e Sorumluluklarin ve gdrevlerin belirlenmesi ve paylagimi

« Glivenli teknoloji secimi ile gtivenli galisma ortami temini

Risk Degerlendirmesinde “Olasilik” ve “Siddet” parametreleri igin asagida bulunan puanlama
cetvelleri dogrultusunda puanlama yapilir.

Her bir risk ile ilgili belirlenmis risk skorlarina bagh olarak éncelik derecesi atanir. Bu dncelik
derecesi kontrol tedbirlerinin alinmasi asamasinda énemli risklerin siralanmasi agisindan dikkate
alinacaktir.
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Puan Ihtimal

Bir Olayin Gergeklesme Ihtimali

Ortaya cikma olasihigi igin derecelendirme basamaklan

Bir Olayin Gergeklestigi Takdirde Siddeti

Gok Hafif Is saati kaybi yok, hemen giderilebilen, ilk yardim gerektiren P
Hafif Is glinii kaybi yok, kalici etkisi olmayan ayakta tedavi

Orta Hafif yaralanma, yatarak tedavi/yaralanma

Ciddi " |Ciddi yaralanma, uzun streli tedavi, meslek hastaligi

Cok Ciddi Oliim, sUrein is géremezlik

Tablolardan elde edilen degerler “Matris Metodolojisi Temelli Risk Degerlendirme Tablosuna”

kaydedilir. Cikan sonucun biykligtine gore en bliyiik degerden baglayar

onlemler alinir.
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SIDDET
Cok Ciddi Ciddi Orta Hafif Cok Hafif
R = OLASILIK x SIDDET - olm, Ts Guna is Saati
Om'!". Ciddi Haf¥ b Kaybi, Kayby,
Coklu Oliim Tedavi
Yaralanma ’

Cok Yiiksek
Giinde Bir
Yiiksek
Haftada Bir

OLASILIK

Cok Diisiik
Yilda Bir
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1. Risk Skorlarinin Degerlendirilmesi

Belirlenen &ncelik derecesine ve isverenin ayirabilecedi kaynaklara gore, riskler arasinda 6ncelikli
gorilenlerin degerlendirilmesi asagida verilen yontem dogrultusunda kararlastirilir.

a. Kabul Edilemez Seviyedeki Riskler

Degerlendirme sonucunda 25 puan alan risklerdir. Onlemler ivedilikle alinmali, gerekiyorsa faaliyet
durdurulmali, risk kabul edilebilir seviyeye dulslriimeden is baslatiimamalidir. Risk kontrol altina
alindid takdirde faaliyete devam edilebilir. Yapilmasi planlanan faaliyetler;

« Tehlike kontrol altina alinir.
« Kontrol igin dokimante edilmis prosedur/talimatlar olugturulur.
« izleme ve 6lgme yapilir ve kayitlan tutulur.

« lyilestiriimeye ydnelik diizeltici ve énleyici faaliyetler belirlenir, dokiimante edilir, uygulanir ve
takip edilir.

« Birinci 6ncelikli tehlikelerin, kontroller sonucu kabul edilebilir sinirlara indirilmesi saglanir.
« Mimkin oldugu yerde iyilestirmelerin rakamsal olarak takibi yapilir ve kayd tutulur.
« Personele ihtiyag duyulan egitimler verilir.

« Bu konularda tiim uygulamanin belirli periyotlarla denetlenmesi saglanir.
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b. Ciddi Seviyedgki Riskler

Degerlendirme sonucunda 15 ile 20 arasi/dahil puan alan risklerdir. Kontrol altinda tutulmali,
surekli gézlemlenmeli ve dnlemler ivedi olarak alinmalidir. Yapilmasi planlanan faaliyetler;

» Tehlike kontrol altina alinir.
» Gerekli ise kontrol icin dokiimante edilmis prosedir/talimatlar olusturulur.
« izleme ve dlgme plani yapilir ve kayitlari tutulur.

« Iyilestiriimeye ydnelik diizeltici ve nleyici faaliyetler belirlenir, dokiimante edilir, uygulanir ve
takip edilir.

« ikinci dncelikli tehlikelerin, kontroller sonucu kabul edilebilir sinirlara indirilmesi saglanir.
 Mlmkiin oldugu yerde iyilestirmelerin rakamsal olarak takibi yapilir ve kayd tutulur.

» Personele ihtiyag duyulan egitimler verilir.

* Bu konularda tim uygulamanin belirli periyotlarla denetlenmesi saglanir.
c. Orta Seviyedeki Riskler

Degerlendirme sonucunda 8 ile 12 arasi/dahil puan alan risklerdir. lyilestirici tedbirler
planlanmalidir. Yapilmasi planlanan faaliyetler;

o lyilestirmeye yénélik diizeltici ve 6nleyici faaliyetler belirlenir, dokiimante edilir, uygulanir ve takip
edilir.

« Kontroller sonucu riskin kabul edilebilir sinirlara indirilmesi hedeflenir.
« Personele, ihtiya¢ duyulan egitimler verilir.

« Bu konulardaki tim uygulamalarin belirli periyotlarda denetlenmesi saglanir.

d. Diis‘iik/ Katlanilabilir Seviyedeki

/
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Degerlendirme sonucunda 2 ile 6 arasi/dahil puan alan risklerdir. Alinan dnlemler gerektiginde
kontrol edilmelidir. Yapilmasi planlanan faaliyetler;

» Belirlenen riskleri ortadan kaldirmak igin ilave kontrol dnlemlerine ihtiyag olmayabilir.
 Mevcut kontroller stirdirilmeli ve bu kontrollerin sirdirildigi denetlenir.
« Personele, ihtiyag duyulan egitimler verilir.

» Kontroller sonucu riskin kabul edilebilir sinirlara indiriimesi hedeflenir.

e. Anlamsiz/Onemsiz Seviyedeki Riskler

Dederlendirme sonucunda 1 puan alan risklerdir. Alinan 6nlemler gerektiginde kontrol edilmelidir.
Yapilmasi planlanan faaliyetler;

* Gelecekte 6nemli bir tehlike olusturulmamasi igin, incelenir ve gerekirse énlemler planlanan
uygulamalar kisminda tarif edilir.

 Uygulama kontrolleri yapilir.

« Personele, ihtiyag duyulan egitimler verilir.
2. Risklerin Kontroliinde Uygulanacak Adimlar

a. Planlama: Analiz edilerek etkilerin blylkliglne ve dnemine gore sirali hale getmlen
risklerin kontroll amaciyla yapilir

b.  Risk Kontrol Tedbirlerinin Kararlastirnlmasi: Riskin tamamen bertaraf edilmesi bu
mimkiin dedil ise riskin Gnemsiz seviyeye indirilmesi igin asagidaki adimlar uygulanir;

« Tehlikeyi kaynaginda ortadan kaldirma
« Tehlikelinin, tehlikeli olmayanla veya daha az tehlikeli olanla degistiriimesi

» Tehlikeyi kaynaginda azaltma
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* Kisiyi tehlikeden uzaklastirma

C. Risk kontrol tedbirlerinin uygulanmasi: Kararlastirilan tedbirlerin is ve islem
basamaklari, islemi yapacak kisi ya da isyeri bélimd, sorumlu kisi ya da isyeri bélim, baslama ve
bitis tarihi ile benzeri bilgileri iceren planlar hazirlanir. Bu planlar isverence uygulamaya konulur.

d. Uygulamalarin Izlenmesi: Hazirlanan planlarin uygulama adimlari diizenli olarak izlenir,
denetlenir ve aksayan yonler tespit edilerek gerekli diizeltici ve dnleyici islemler tamamlanir.

e. Risk kontrol adimlari uygulanirken toplu korunma énlemlerine, kisisel korunma énlemlerine
gore oncelik verilmesi ve uygulanacak dnlemlerin yeni risklere neden olmamasi saglanir.

3. Risk Skorunun Tekrar Hesaplanmasi

Belirlenen risk icin kontrol tedbirlerinin uygulanmasindan sonra yeniden risk seviyesi tespiti yapilir.

Yeni seviye, 6nemsiz risk seviyesinin Uizerinde ise adimlar tekrarlanir.

6. DIGER HUKUMLER

Belirlenen tehlikeler, riskler, bunlarin dncelik dereceleri, nemli riskler ve bunlara gére olusturulan
uygulama ve kontrol sonuglari, isveren/isveren vekili tarafindan gézden gegirilir. Is Saghgi ve

Guvenligi Kurulu tarafindan, kurulun olmadidi kuruluslarda ise igveren/igveren vekili tarafindan
onaylanir.
7. SONUC

e Yapilan bu Risk Degderlendirmesi, riskin algilanmasini saglamak, bu konuda tiim paydaglarin ortak
algisini olusturmak ve risklerin kontrolliinii saglayabilmek amaciyla hazirlanmigtir.

« Yapilan Risk Degerlendirmesi, is giivenligi uzmani tarafindan dokiimante edilir.

« Risk dederlendirmesi dokiimaninin sayfalari numaralandirilir, Risk Dederlendirme
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Ekibi ve isveren/igveren vekili tarafindan her sayfasi paraflanir ve sonug sayfasi imzalanir. ¢

Imzalar tamamlanan Risk Degerlendirmesi, firmanin Is Saghgi ve Giivenligi

Klasdriinde muhafaza edilir.

* Kritik ve bir an 6nce tedbir alinmasi gereken risk/ler var ise isveren/isveren vekili ile miimkiin
olan en hizl sekilde s&zll olarak paylasilir ve bu paylasim mail ortaminda da gergeklestirilir.

7.1 Risk degerlendirmesi asgari asagidaki hususlari kapsar;

« Igyerinin unvani, adresi ve isverenin adi.

* Gergeklestiren kisilerin isim ve unvanlari ile bunlardan is gtivenligi uzmani ve isyeri hekimi
olanlarin Bakanlikga verilmis belge bilgileri.

» Gergeklestirildigi tarih ve gecerlilik tarihi.

* Risk dederlendirmesi igyerindeki farkli béliimler icin ayri ayn yapilmissa her birinin adi.
» Belirlenen tehlike kaynaklari ile tehlikeler.

e Tespit edilen riskler.

* Risk analizinde kullanilan yontem veya ydntemler.

» Dizeltici ve 6nleyici kontrol tedbirleri, gergeklestiriime tarihleri ve sonrasinda tespit edilen risk
seviyesi.

8. EKLER

8.1 Risk Degerlendirmesi Analiz Sonug Raporu
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